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OBJETIVOSDE LA CLASE:  

CONOCER LAS HERRAMIENTAS BÁSICAS DE LA HOJA DE EXCEL PARA REALIZAR TABLAS 

DE DOBLE ENTRADA 

 

La tarea de esta clase es la siguiente: 

 

Vas a crear una tabla de datos Excel. 

Paso 1  

 vas a abrir Excel  

 

 

 

Paso 2: Vas a escribir las asignaturas hacía abajo (columnas)  

 

 

 

 

 

https://www.google.cl/url?sa=i&url=https://www.youtube.com/watch?v%3DysVRb_RAP8E&psig=AOvVaw2j5_5h0eK5K4lXlCWz1jrK&ust=1586551937484000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCKCk892c3OgCFQAAAAAdAAAAABAD


 

 

Paso 3 

Vas a escribir de la nota 1 a la nota 6 hacia el lado (fila) y después colocaras Promedio  

 

 

Paso 4 

Vamos a colocar bordes a la tabla; primero marca las columnas y filas que queremos colocar bordes. 

 

Segundo en inicio pincha el icono de borde y luego que abra pincha todos los bordes, mira el ejemplo. 



 

 

Así debiera quedar 

 

 

Paso 5 

Coloca en cada celda una nota  

 

Paso 6 



Vamos a realizar la acción de sacar el promedio de cada asignatura en la celda que dice promedio. 

Primero marcamos la fila de la nota 1 a la nota 6  

  

 

 

 

Segundo; pincha en el icono de autosuma (pero pincha en la flecha negra)  

 

Se abrirá la siguiente imagen. Baja y pincha donde dice promedio 

 

De inmediato aparecerá el promedio de la asignatura, pero con muchos decimales. 

https://www.google.cl/url?sa=i&url=https://www.excelintermedio.com/cuantas-formas-de-sumar-existe-en-excel/&psig=AOvVaw09ZGA28zZg5JDKOu2miCVQ&ust=1586553299645000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCMCM5-ah3OgCFQAAAAAdAAAAABAD


 

Así debes continuar con las todas las asignaturas.  

 

 

 

Para disminuir los decimales, después de sacar todos los promedios, vamos a disminuir los decimales. 

Primero marca la columna de promedio  

 

 

Segundo: pincha en el icono de disminuir decimales hasta que la nota quede solo con un decimal. 

 

https://sites.google.com/site/hcalculo1/semana-3/1-validacion-de-datos


 

 

 

Ya tienes lista tu tabla de datos de tus notas. 

Puedes realizar una tabla de datos para los gastos de tu casa y así ayudar a tu mamá a llevar ordenados los 

gastos mensuales. 

 

ESTA ACTIVIDAD DEBES ENVIARLA A MI CORREO SI NO LO PUEDES ENVIAR, CUANDO 

VUELVAS A CLASES LA REVISAMOS, Y SI TIENES DUDAS ME PUEDES PREGUNTAR A 

TRAVES DEL CORREO ELECTRONICO.  

Mi correo: sandra.figueroa@colegio-isaberiquelme.cl 
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