Ministerio de
Educacion

PLAN DE FUNCIONAMIENTO 2021

Los establecimientos deben disefiar su Plan de Funcionamiento para el afio 2021
cumpliendo con los protocolos elaborados por el Ministerio de Educacién, en conjunto con
el Ministerio de Salud. El Plan debera ser entregado a mas tardar el viernes 8 de enero del
2021.

Nombre de Establecimiento

| COLEGIO ISABEL RIQUELME

Dependencia del Establecimiento

| CORMUN RANCAGUA

Matricula Establecimiento

Indique la regién del establecimiento

| SEXTA REGION
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|. Protocolo Sanitario

1. Protocolos Sanitarios

En esta seccion debe describir, de manera sintética, las medidas de limpieza y desinfeccién que se
implementaran en el establecimiento, junto a las rutinas en los diversos momentos de la jornada.
Para esto, el establecimiento debe apoyarse en el Protocolo NO3: Limpieza y desinfeccion de
establecimientos educacionales , y en el Protocolo de medidas sanitarias para Establecimientos de
Educacién Escolar.

1.1. Proceso de limpieza y desinfeccion de salas de clases y otros espacios del
establecimiento

Describa los procedimientos de limpieza y desinfeccidbn que se aplicaran diariamente en el
establecimiento. Se debe asegurar la limpieza e higiene de las salas de clases y de los espacios
comunes.

Respuesta 1.1
1.Limpieza.

Previo a efectuar la desinfeccion, se debe ejecutar primero un proceso de limpieza de superficies,
mediante la remocion de materia organica e inorganica, usualmente mediante friccion, con la
ayuda de detergentes, enjuagando posteriormente con agua para eliminar la suciedad por
arrastre.

2.Desinfeccion.

Una vez efectuado el proceso de limpieza, se debe realizar la desinfeccion de superficies ya
limpias, con la aplicacion de productos desinfectantes a través del uso de rociadores, toallas,
pafios de fibra o microfibra o trapeadores, entre otros métodos.

3. Ventilacion de salas y espacios cerrados.

Importante, para asegurar la desinfeccion de cada espacio; salas, oficinas, entre otros espacios
del colegio; se efectuara una renovacién y ventilacién adecuada de 5 minutos, por lo que se debera
considerar este tiempo adicional a la entrada y salida de dichos espacios.

4. Recomendaciones generales de Limpieza y desinfeccion.

4.1 Frente a la utilizacién de productos quimicos para la limpieza, es importante mantener el lugar
ventilado, por ejemplo, abrir las ventanas o puertas, si ello es factible. Esto con la finalidad de
proteger la salud del personal que realice la limpieza.

5.Frecuencia de Limpieza y Desinfeccion
La frecuencia de limpieza y desinfeccion se realizara dos veces al dia, como minimo.

6. Donde se realizara la limpieza y desinfeccion



https://www.comunidadescolar.cl/wp-content/uploads/2020/05/Protocolo_Limpieza.pdf
https://www.comunidadescolar.cl/wp-content/uploads/2020/05/Protocolo_Limpieza.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
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La limpieza y desinfeccion se aplicara en todos los espacios e instalaciones del colegio. Siguiendo
el Protocolo de Limpieza y desinfeccion de establecimientos educacionales.

7. Responsables de la Limpieza y desinfeccién

Serad responsabilidad de realizar la limpieza y desinfeccién, los auxiliares de aseo del
establecimiento.

1.2. Medidas de higiene y proteccién personal para estudiantes, docentes y asistentes de la
educacion

Describa las medidas de higiene y proteccion personal que seran utilizadas dentro del
establecimiento. Recuerde que es obligatorio el uso de mascarillas, de acuerdo a lo establecido en
la Resolucion Exenta 591, del Ministerio de Salud, del 25 de julio de 2020; o la que la reemplace en
esta materia. Considere también rutinas de lavado de manos y ventilacion de espacios cerrados.

Respuesta 1.2

Toma de temperatura y registro a toda persona que ingrese al colegio.
Uso obligatorio de mascarilla en todas las dependencias del colegio
Entrega de mascarillas a todo el personal del colegio y estudiantes.
Entrega de guantes al personal del colegio

Dispensadores de alcohol gel a la entrada de todas las dependencias del
establecimiento.

Marcacion de distanciamiento social en todas las dependencias del establecimiento.
Vias exclusivas de subida y bajada a los diferentes pisos del edificio.

Demarcacion en el piso del sentido de direccion de circulacion.

Rutina de lavado de manos de estudiantes, docentes y asistentes de la educacion.

L KKK

1.3. Rutinas para el ingreso y la salida del establecimiento
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Describa los horarios de entrada y salida de los estudiantes. En base a la distribucién de la matricula
del establecimiento educacional y con el proposito de evitar aglomeraciones, se recomienda
establecer horarios diferidos para entradas y salidas de clases segun los distintos ciclos o niveles.

1.3. Rutinas para el ingreso y la salida del establecimiento

Describa los horarios de entrada y salida de los estudiantes. En base a la distribucion de la matricula
del establecimiento educacional y con el propésito de evitar aglomeraciones, se recomienda
establecer horarios diferidos para entradas y salidas de clases segun los distintos ciclos o niveles.

Respuesta 1.3
Como Colegio tendremos horarios diferidos, en relacién a dias y cursos
Los dias, lunes, miércoles y viernes asistiran los cursos 1°,2°,4°,7° y 8° afio, asistiran por
grupos segun aforo de sala.
Los dias martes y jueves asistiran los cursos 3°A,3°b5° y6° afio por grupos segun
capacidad de las salas.
CURSO HORA DE Lugar de acceso al HORA DE Lugar de salida del RESPONSABLE de
ENTRADA establecimiento salida establecimiento entrada y salida
8° 8:15 Puerta principal por 13:30 Puerta costado, calle INSPECTOR
avenida Freire Millén
7° 8:15 Puerta principal por 13:30 Puerta costado, calle ENCOES
avenida Freire Millan
4° 8:30 Puerta principal por 13:45 Puerta costado, calle DOCENTE
avenida Freire Millan
2° 8:45 Puerta principal por 14:00 Puerta costado, calle DOCENTE
avenida Freire Millan
1° 8:45 Puerta principal por 14:00 Puerta costado, calle DOCENTE
avenida Freire Millan
CURSO HORA DE Lugar de acceso al HORA DE Lugar de salida del RESPONSABLE de
ENTRADA establecimiento salida establecimiento entrada y salida
6° 8:30 Puerta principal por 13:45 Puerta costado, calle DOCENTE /
avenida Freire Millan INSPECTORA
5° 8:30 Puerta principal por 13:45 Puerta costado, calle DOCENTE
avenida Freire Millan
3°A 8:45 Puerta principal por 14:00 Puerta costado, calle DOCENTE
avenida Freire Millan
3°B 8:45 Puerta principal por 14:00 Puerta costado, calle DOCENTE
avenida Freire Millan

1.4. Rutinas para recreos

Describa los horarios de recreos en los distintos ciclos o niveles. Deben evitarse aglomeraciones,
dentro de lo posible, y la planificacién debe considerar la supervision de los recreos por parte de
adultos
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Respuesta 1.4

Los recreos seran diferidos por cursos Lunes miércoles viernes el recreo se realizara:

CURSO HORARIO RECREO Cantidad estudiantes Total Responsable del
estudiantes distanciamiento social
en Patio

8° 10:00 a 10:15 8 20 Inspectora
7° 10:00 a 10:15 12 ENCOES
4° 10:15 a 10:30 12 12 Inspectora
2° 10:30 a 10:45 12 24 Asistente aula/
Inspectora
1° 10:30 a 10:45 12 Asistente aula

Los recreos seran diferidos por cursos Martes y Jueves el recreo se realizara:

CURSO HORARIO Cantidad Total estudiantes Responsable del
RECREO estudiantes en Patio distanciamiento

social

6° 10:00 a 10:15 8 20 Inspectora

5° 10:00 a 10:15 12 ENCOES

3°A 10:15 a 10:30 8 16 Inspectora

3°B 10:30 a 10:45 8 ENCOES

NT2 Asistente y
Educadora

1.5. Rutinas para el uso de bafios

Defina capacidad maxima del uso de bafios, asi como las medidas preventivas que se tomaran en
dichas instalaciones. Se debe supervisar que su uso se ajuste a la capacidad definida, evitando
aglomeraciones, especialmente durante los recreos. Los bafios deberan disponer de jabén liquido y
contar con imagen y sefialética que refuerce el lavado de manos.

Respuesta 1.5
RUTINA PARA IR AL BANO
+ Ingreso al bafio: Se sefializara la distancia de espera para el ingreso.

+ Aforo: El bafio tiene un méaximo de 2 alumnos y se demarcaran los lavamanos y cabinas
gue pueden utilizar, respetando siempre el minimo de 1 metro lineal por persona

/' Supervision: Se mantendra durante el recreo personal del colegio que supervise el aforo
establecido y el lavado de mano.

' Sefialéticas: Se colocaran sefialéticas sobre la seguridad dentro del bafio,
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1.6. Otras medidas sanitarias

Describa otras medidas de prevencién sanitaria que implementaran en el establecimiento, que no
hayan sido mencionadas en los apartados anteriores.

Respuesta 1.6 (Opcional)
RUTINA PARA LOS RECREOS.
+ Pasillo: no se permitirdn aglomeraciones de alumnos en los pasillos del colegio, lo cual
sera supervisada por inspectoras, Orientadora, Encargada de Convivencia Escolar, u

otro funcionario del establecimiento que se le designe la funcion.

+ Durante el recreo. Se supervisara en todo momento que nuestros alumnos respeten
sefiales de seguridad y distanciamiento social; minimo de 1,5 m, por persona.

v/ Uso de mascarilla: Los y las estudiantes deben respetar el uso obligatorio de la
mascarilla.

+/ Juegos durante el recreo: Quedan prohibidos los juegos de contacto fisico.

+/ Término del recreo: Los y las estudiantes deberan lavarse las manos con jabén
disponible en los bafios.
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2. Protocolos de actuaciéon ante sospecha o confirmacion de casos COVID-
19.

Describa los protocolos de actuacion frente a sospecha o confirmacién de contagios que se aplicaran
en el establecimiento. Debe contar con responsables de la activacién de protocolos en caso de
sospecha o confirmacion, registro de contactos de derivacién cercanos al establecimiento (CESFAM,
SAPU, SAMU, hospital de referencia), listado completo de contactos estrechos para informar a la
autoridad sanitaria, medidas preventivas a adoptar, entre otros.

Para esto, el establecimiento debe apoyarse en los Protocolo de actuacion ante casos confirmados
de Covid-19 en los establecimientos educacionales.

Respuesta 2

+ Informar a la directora o a un integrante del Equipo de Gestién del colegio la sospecha de
contagio de COVID-19. (Si un alumno, alumna o personal del establecimiento presenta
los siguientes sintomas: Fiebre sobre 37,8° grados, tos, dificultad para respirar a diferencia
de un resfriado, dolor de cabeza, dolor de garganta).

Llevar al nifio, nifia o personal del establecimiento a la sala de aislamiento.

Informar por teléfono al apoderado del o la estudiante.

Informar a CORMUN del posible caso detectado.

Mantener registro de casos y contacto con el sistema de salud que fue derivado él o la
estudiante.

Luego del retiro del o la estudiantes o personal del colegio, sanitizar el establecimiento.
Seguimiento del estado de salud del o la estudiante o del personal del colegio. En caso
de confirmar caso positivo se activaran los protocolos emanados de CORMUN.

1N W N N N N

3. Alimentacién en el establecimiento

Describa como serd el proceso de alimentacion dentro del establecimiento, especificando los
horarios y espacios que se utilizaran.

En caso de beneficiarios de Junaeb, el servicio de alimentacion correspondera al sistema regular o
convencional, esto es, alimentacion preparada en el establecimiento educacional por el personal
manipulador de alimentos de las empresas prestadoras de servicios del Programa de Alimentacion
Escolar de Junaeb. En caso que el establecimiento adopte, acorde a los lineamientos de Mineduc,
jornadas que consideren turnos y/o algun tipo de clases no presenciales, este podra solicitar
diferentes modalidades de servicio de alimentacion. Para més informacién sobre estas modalidades,
revise los Lineamientos para la Operacién de Sistema de Alimentacion 2021 .
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Respuesta 3

RUTINA EN COMEDOR DE ALUMNOS

SUPERVISION Y RESPONSABLE: INSPECTORAS Y ENCOES

+/ Distanciamiento: Se sefializara el aforo del comedor, ademas se marcaran las sillas que
no se deben usar.

+/ Limpieza de manos: Los y las estudiantes que ingresen al comedor deberan usar
alcohol gel.
+/ Uso de mascarilla: EL uso es obligatoria para ingresar al comedor, solo podran sacarse

la mascarilla en el momento de comer, luego deberan volver a colocarsela.

+/ Comida: Estéa prohibido el intercambio de comida, como también el intercambio de
utensilios utilizados para comer.

+/ Sanitizar: Se realizara sanitizacién (limpieza de mesas, sillas y suelo) de todo el espacio
fisico después de cada uso del comedor.
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Il. Organizacion de lajornada

4. Organizacion de la jornada

El establecimiento educacional debe resguardar el acceso a clases presenciales de todos los
estudiantes en jornada regular. Para determinar el régimen de funcionamiento usted debera:

1. Medir el area de sus sala de clases

2. Medir el area de otros espacios que puedan ser utilizados como salas de clases, tales como:
gimnasio, biblioteca, patios, sala enlaces, laboratorio, etc.

3. Verificar la distribucion de su matricula en los distintos espacios, respetando el metro de
distanciamiento fisico determinado por el Ministerio de Salud

Solo cuando por efecto de las medidas sanitarias no sea posible contar con un
funcionamiento presencial en el establecimiento para todos los niveles en jornada regular, se
deberan planificar medidas de educacién mixta, bajo las siguientes alternativas:

A. Dividir los dias en dos jornadas.
B. Alternar los dias para grupos diferentes dentro de un mismo curso o nivel.
C. Semanas alternas para el caso de internados.

4.1 Considerando los lineamientos del Ministerio de Educacién y los protocolos sanitarios,
el establecimiento debera organizarse en un sistema de:

Clases presenciales para todos los niveles en jornada regular

{*

Educacién mixta: medias jornadas, dias alternos o semanas alternas (internados)
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Ill. Educacion remota, induccion y
comunicacion.

5. Plan de educacion remota.

Describa como continuara el proceso formativo de manera remota para aquellos estudiantes que no
puedan retornar al establecimiento 0 que se encuentren en sistemas de division de jornadas.
Ademas, el plan debe considerar un sistema de educacion a distancia para utilizar en caso de cierre
de un curso o del establecimiento completo por contagio.

Respuesta 5

Los estudiantes que no puedan asistir a clases presenciales, deberan integrar a clases
online, simultdneamente a la clase presencial, ya sea por cuarentena, enfermedad u otra
situacion (previamente justificada), de igual modo la clase permanecera en plataforma
Classroom, pero el alumno debe ingresar en horario definido.

6. Induccion a docentes y asistentes.

Describa, de manera sintética, como se llevara a cabo la induccion a docentes y asistentes de la
educacion sobre medidas de cuidado y prevencion. Mediante la induccién, se espera que puedan
practicar las rutinas y protocolos establecidos para evitar aglomeraciones, normas de
distanciamiento vigentes, rutinas de limpieza y desinfeccién, entre otros.

Respuesta 6

Directoray encargada de PISE socializaran y practicardn en consejo administrativo los
diferentes protocolos, establecidos por el MINSAL y ajustados a larealidad del colegio.
Durante los consejos administrativos, se entregaran documentos actualizados de apoyo a
los diferentes protocolos que permitan disminuir cualquier situacién de riesgo al interior
del colegio.

En caso de incorporacion de nuevos funcionarios de realizara la induccion de protocolos
de cuidados y prevencion del COVID-19 por la encargada de PISE

Lainduccién se realizara presencial u online dependiendo de la fase que se encuentre la
ciudad.

Esta induccién quedara registrada en acta de consejo de profesores y acta de actividades
de PISE.
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7. Comunicacién a la comunidad educativa.

Describa como se informara a la comunidad educativa las rutinas y protocolos a implementar para
el funcionamiento del establecimiento en 2021, y de qué manera se abordara la comunicacion
permanente. En este paso es importante acoger y brindar tranquilidad a las familias, comunicando
con claridad todas las medidas adoptadas.

Respuesta 7

Se socializaran los protocolos a través de diferentes vias de comunicacion: correos
corporativos, reunién apoderados virtuales, pagina web del colegio, Whats App,
informativos online, informativos a la entrada colegio, Consejo Escolar e infografias.

Informacién complementaria: En la informaciéon que se entregara ala comunidad
educativa, se adjuntara fotografias de la preparaciéon de las salas y dependencias del
establecimiento, con los aforos de todas las zonas, registro de temperaturas de toda
persona que ingrese al colegio, registro de sanitizacion de las dependencias, el
encargado de larecepcion de los estudiantes al ingreso de la jornada (inspectoras) y
protocolos de transporte.

Supervision y responsable: Encargada de PISE

8. Otras medidas o acciones.

Sefale brevemente cualquier otra medida o estrategia que implementara el establecimiento para
un funcionamiento adecuado durante el afio escolar 2021.

Respuesta 8 (Opcional)

Sistematizar informacion al apoderado en términos académicos, socioemocional y
cuidado de su salud y sus compafieros, estableciendo un vinculo colaboracién colegio
hogar, en beneficio del éxito afio 2021.
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V. Organizacion del calendario
escolar

9. Organizacion del calendario escolar

Para el afio escolar 2021 se recomienda al sistema escolar, la adopcién de un régimen trimestral
de organizacion del afio escolar. Esta sugerencia se basa principalmente en que dicho sistema
otorga mayor agilidad y flexibilidad, permitiendo monitorear durante 3 ciclos completos los avances
curriculares e implementar planes de acompafiamientos mas precisos a estudiantes con mayor
rezago escolar y riesgo de desercion. Sin perjuicio de lo anterior, los establecimientos podran optar
por un régimen semestral

Su establecimiento organizara el afio escolar de manera:

Semestral
X Trimestral
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V. Informacion de cierre de formulario

10. Declaracion final

Declaro que el Plan de Funcionamiento 2021 informado en el formulario cumple con los
siguientes protocolos y medidas, acorde a las definiciones y orientaciones del Ministerio de
Educacion y el Ministerio de Salud:

a) Medidas de limpieza y desinfeccién del establecimiento, acorde al Protocolo NO3: Limpieza y
desinfeccién de establecimientos educacionales.

b) Medidas de proteccién personal e higiene, acorde al Protocolo de medidas sanitarias para
Establecimientos de Educacion Escolar.

¢) Medidas de proteccién preventivas para organizacion de la jornada, acorde al Protocolo de
medidas sanitarias para Establecimientos de Educacién Escolar.

d) Planificacion de actuacién ante casos sospechoso o confirmados de contagios COVID-19,
acorde al Protocolo de actuacidn ante casos confirmados de Covid-19 en los establecimientos
educacionales.

e) Medidas para supervisar el servicio de transporte escolar, acorde al Protocolo de limpieza,
desinfeccién y operacion de transporte escolar en situacion de pandemia Covid-19.

Ratificacion:
X Confirmo declaracion

11. Informacion complementaria
Si lo desea, puede cargar un archivo para complementar la informacion entregada en este
formulario sobre su Plan de Funcionamiento 2021

Cargar aqui informacion adicional del establecimiento (Opcional)

ANEXAR:

1. Todos los protocolos
2. Plan pedagdgico.


https://www.comunidadescolar.cl/wp-content/uploads/2020/05/Protocolo_Limpieza.pdf
https://www.comunidadescolar.cl/wp-content/uploads/2020/05/Protocolo_Limpieza.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-MedidasPreventivasOrganizacionJornada-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-CasoContagio-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-CasoContagio-1.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/10/Protocolo-Transporte-Escolar.pdf
https://sigamosaprendiendo.mineduc.cl/wp-content/uploads/2020/10/Protocolo-Transporte-Escolar.pdf

